
WEBサイト編集マニュアル

(チャプター編)



CMS(ウェブサイト編集)
<CMS編集画面にアクセス>

コネクトにログイン
→ツール
→CMS(ウェブサイト作成)
→Manage Your Websites

<編集箇所>

①Chapter Website Listを編
集する

②チャプターをクリックする
と現在の様子が見れる

③ウェブサイトの編集



<使用する項目>
①チャプターウェブサイト内で使用する画像やPDFを保管する場所
②Titleに書かれているページ内を編集したいとき
③該当ページで現在までの編集分を確認したいとき
④修正した内容を公開するとき
⑤戻るボタン

各ボタンの意味



①チャプターウェブサイト内で使用する画像やPDFを保管する場所

<各項目>

①画像(JPEG･PNG･GIF)保管場所
②PDF保管場所
③Upload …新しい写真を入れたいとき

Delete  …削除したいとき
Rename…名前を変更したいとき
＊名前はアルファベットにする

②そのページ内を編集したいとき

例えば、ホーム画面を編集したいときは、Titleがホームの右にある②の編集ボタンをクリックします。



<トップページ(Title:ホーム)の編集>

①ホーム画面のタイトル変更
②ホームのページの編集
③自動で過去12か月の金額が出るように

なっているコードです。
④Saveを押した後、文や挿入した画像な

どに問題がなければ完了(緑色の通知)
します。



<編集後公開する>

①画面右上の戻るボ
タンを押した後、画
面下部にある
「Publish」を押すこ
とで、編集した内容
が公開されます。

②「Publish」(公開)
する前に編集した内
容を確認したい場合
は「各ボタンの意
味」のページの③を
押す。

全てのページの編集
において、この
「Publish」を押す
作業をしないと公開
されないので注意す
る。



＜ページ編集＞

<よく使う編集>
①ソース

HTMLやCSSといったプログラミング言語を知っている方はこちらから編集もできる。

②書式
見出しなのか、本文なのか種類を選びます。見出しは大きさの見本が出てくるので範囲指定をして決める。ウェブサイト公開
画面では、見出しには下線デザインがつくので確認する。(次ページ参照)

③フォント
基本BNIはメイリオだがないので触らないようにする。

④文字色・背景色
範囲指定後ここをクリックすると文字色や背景色が編集できる。

⑤リンクの挿入/編集
文字や画像にリンクをつけたい場合に使用する。



<完成>
①Save Changes
全ての編集が終わったら保存して編集後
公開するのページ通りに「Publish」を
押すことで、編集した内容が公開される。


